
Перечень процедур и форм  системы менеджмента качества Университета 

 

№ 

п/п Наименование 
Коды документов 

СМК 
Наименование и коды форм 

1 Руководство по качеству РК КазНПУ 0001-15 - 

2 
Внутренняя нормативная 

документация 
ПРО КазНПУ 0401-15 

Ф КазНПУ 401-01-15 Журнал регистрации подлинников. Издание первое. 

Ф КазНПУ 401-02-15  Журнал учета копий внутренних нормативных документов. 

Издание первое. 

Ф КазНПУ 401-03-15 Лист ознакомления. Издание первое. 

3 Организационная документация ПРО КазНПУ 0402-15 

Ф КазНПУ 402-01-15 Кодирование положений и должностных инструкций. Издание 

первое. 

Ф КазНПУ 402-02-15  Журнал регистрации должностных инструкций и положений. 

Издание первое. 

4 Служебная документация ПРО КазНПУ 0403-15 
Ф КазНПУ 403-01-15 Журнал регистрации приказов. Издание первое. 

Ф КазНПУ 403-02-15  Журнал регистрации распоряжений. Издание первое. 

5 
Организация деятельности 

библиотеки 
ПРО КазНПУ 0404-15 

Ф КазНПУ 404-01-15  Суммарная книга. Издание первое. 

Ф КазНПУ 404-02-15 Инвентарная книга. Издание первое. 

Ф КазНПУ 404-03-15 Формуляр читателя. Издание первое. 

Ф КазНПУ 404-04-15 Журнал учета книг, принятых от читателей взамен утерянных. 

Издание первое. 

6 Архивирование ПРО КазНПУ 0405-15 

Ф КазНПУ 405-01-15 Акт о передачи документов для уничтожения (продления 

хранения). Издание первое. 

7 Управление записями  ПРО КазНПУ 0406-15 

Ф КазНПУ 406-01-15 Номенклатура дел подразделения. Издание первое. 

Ф КазНПУ 406-02-15  Этикетки дела. Издание первое. 

Ф КазНПУ 406-03-15 Опись документов дела. Издание первое. 

Ф КазНПУ 406-04-15 Этикетки журнала. Издание первое. 

8 Планирование улучшений ПРО КазНПУ 0501-15 Ф КазНПУ 501-01-15  План работы. Издание первое 

9 Анализ со стороны руководства ПРО КазНПУ 0502-15 - 

10 Управление персоналом ПРО КазНПУ 0601-15 

Ф КазНПУ 601-01-15  Перечень документов необходимых при приеме на работу. 

Издание первое. 

Ф КазНПУ 601-02-15  Журнал регистрации ТД. Издание первое. 

Ф КазНПУ 601-03-15  Журнал учета приема сотрудников. Издание первое. 

Ф КазНПУ 601-04-15 Журнал регистраци и выдачи  копии приказов. Издание первое. 

Ф КазНПУ 601-05-15  Журнал учета трудовых книжек. Издание первое. 



Ф КазНПУ 601-06-15 Журнал регистрации больничных листов. Издание первое. 

Ф КазНПУ 601-07-15 Журнал регистрации выдачи командировочных удостоверений. 

Издание первое. 

Ф КазНПУ 601-08-15  Журнал регистрации командировочных приказов. Издание 

первое. 

Ф КазНПУ 601-09-15 Журнал регистрации выдачи служебных удостоверений. Издание 

первое. 

Ф КазНПУ 601-10-15 Журнал регистрации выдачи справок с места работы. Издание 

первое. 

Ф КазНПУ 601-11-15 Журнал регистрации приказов об отпуске. Издание первое. 

Ф КазНПУ 601-12-15 Журнал учета увольнения сотрудников. Издание первое. 

Ф КазНПУ 601-13 -15 Журнал регистрации приказов о дисциплинарных взысканиях. 

Издание первое. 

Ф КазНПУ 601-14-15  Журнал регистрации приказов по личному составу. Издание 

первое. 

11 

Повышение квалификации 

сотрудников ПРО КазНПУ 0602-15 - 

12 

Материально-техническая  база 

учебного процесса ПРО КазНПУ 0603-15 - 

13 
Воспитательная работа и 

молодежная политика  
ПРО КазНПУ 0604-15 

Ф КазНПУ 604-01-15 План воспитательной работы кафедры. Издание первое. 

Ф КазНПУ 604-02-15 План воспитательной работы института. Издание первое. 

Ф КазНПУ 604-03-15 План воспитательной работы университета. Издание первое. 

Ф КазНПУ 604-04-15 План воспитательной работы общежития. Издание первое. 

Ф КазНПУ 604-05-15 Список наставников и студентов института. Издание первое. 

Ф КазНПУ 604-06-15 Сведение о студентах и магистрантах, получивших скидку на 

оплату за обучение. Издание первое. 

Ф КазНПУ 604-07-15  График держурств профессорско-преподавательского состава. 

Издание первое. 

Ф КазНПУ 604-08-15 Общее сведение о студентах, относящихся к социально 

уязвимым категориям. Издание первое. 

Ф КазНПУ 604-09-15 Сведения студентов по институту, относящихся к социально 

уязвимым категориям. Издание первое. 

Ф КазНПУ 604-10-15 График дежурств АУП в общежитии. Издание первое. 

Ф КазНПУ 604-11-15 Количественный состав наставников института. Издание первое. 



Ф КазНПУ 604-12-15 Общий количественный состав наставников университета. 

Издание первое. 

Ф КазНПУ 604-13-15 Количественный показатель  студентов,  относящихся к 

социально уязвимым категориям. Издание первое. 

Ф КазНПУ 604-14-15 Студенты и магистранты, обучающиеся на платной основе, 

получившие скидку на оплату обучения. Издание первое. 

Ф КазНПУ 604-15-15  Общий количественный состав наставников института. Издание 

первое. 

Ф КазНПУ 604-16-15 Сведения студентов по институту, относящихся к социально 

уязвимым категориям. Издание первое. 

14 
Научно-исследовательская 

работа 
ПРО КазНПУ 0605-15 

Ф КазНПУ 605-01-15 План НИРС, НИРМ, НИРД кафедры. Издание первое. 

Ф КазНПУ 605-02-15 План НИРС, НИРМ, НИРД института. Издание первое. 

Ф КазНПУ 605-03-15 План НИРС, НИРМ, НИРД университета. Издание первое. 

Ф КазНПУ 605-04-15 План НИР кафедры, НИИ, НЦ. Издание первое. 

Ф КазНПУ 605-05-15 План НИР института (факультета). Издание первое. 

Ф КазНПУ 605-06-15 План НИР университета. Издание первое. 

Ф КазНПУ 605-07-15 Годовой отчет НИР. Издание первое. 

15 Профориентационная работа ПРО КазНПУ 0701-15 - 

16 Формирование контингента ПРО КазНПУ 0702-15 

Ф КазНПУ  702-01-15 Общий контингент студентов. Издание первое. 

Ф КазНПУ  702-02-15 Общий контингент магистрантов. Издание первое. 

Ф КазНПУ  702-03-15 Общий контингент докторантов. Издание первое. 

17 Учебно-методическая работа ПРО КазНПУ 0703-15 

Ф КазНПУ 703-01-15 Рабочий учебный план. Издание первое. (каз./рус./англ.) 

Ф КазНПУ 703-02-15 Учебно-методический комплекс специальности. Издание первое.  

(каз./рус.) 

Ф КазНПУ 703-03-15 Учебно-методический комплекс дисциплины. Издание первое.  

(каз./рус.) 

18 
Планирование учебного 

процесса 
ПРО КазНПУ 0704-15 

Ф КазНПУ 704-01-15 Индивидуальный план работы ППС. Издание первое. 

Ф КазНПУ 704-02-15 Комплексный и календарный план работы кафедры. Издание 

первое. 

Ф КазНПУ 704-03-15 Комплексный план работы института (факультета). Издание 

первое. 

Ф КазНПУ 704-04-15 Расписание учебных занятий очной формы обучения. Издание 

первое. 

Ф КазНПУ 704-05-15 Расписание учебных занятий заочной формы обучения. Издание 

первое. 



Ф КазНПУ 704-06-15 Расписание зимней (весенней) экзаменационной сессии. Издание 

первое. 

Ф КазНПУ 704-07-15 Аудиторный фонд. Издание первое. 

Ф КазНПУ 704-08-15 Выполнение учебной нагрузки ППС по месяцам. Издание 

первое. 

Ф КазНПУ 704-09-15 Годовой отчет института (факультета). Издание первое. 

Ф КазНПУ 704-10-15 Расчет часов педагогической нагрузки кафедры. Издание первое. 

19 Организация учебного процесса ПРО КазНПУ 0705-15 Ф КазНПУ 705-01-15 Академический календарь (каз./рус.). Издание первое.  

20 Оценка знаний ПРО КазНПУ 0706-15 

Ф КазНПУ 706-01-15 Индивидуальный учебный план обучающегося. Издание первое. 

Ф КазНПУ 706-01-15(1) Индивидуальный план работы магистранта. Издание первое. 

Ф КазНПУ 706-01-15(2) Индивидуальный план работы магистранта. Издание первое. 

Ф КазНПУ 706-01-15(3) Индивидуальный план работы докторанта. Издание первое. 

Ф КазНПУ 706-02-15 Ведомость рейтинга. Издание первое. 

Ф КазНПУ 706-02-15(1) Ведомость рейтинга и промежуточной аттестации. Издание 

первое. 

Ф КазНПУ 706-03-15 Индивидуальная ведомость рейтинга. Издание первое. 

Ф КазНПУ 706-03-15(1) Индивидуальная ведомость рейтинга и промежуточной 

аттестации . Издание первое. 

Ф КазНПУ 706-04-15 Ведомость защиты курсовых работ, всех видов практик. Издание 

первое. 

Ф КазНПУ 706-05-15 Явочный лист. Издание первое. 

Ф КазНПУ 706-06-15 Ведомость промежуточной аттестации . Издание первое. 

Ф КазНПУ 706-07-15 Индивидуальная ведомость промежуточной аттестации. Издание 

первое. 

Ф КазНПУ 706-08-15 Протокол заседания апелляционной комиссии. Издание первое. 

Ф КазНПУ 706-09-15 Индивидуальная ведомость промежуточной аттестации (с учетом 

апелляции) . Издание первое. 

Ф КазНПУ 706-10-15 Итоговая ведомость учебных достижений по дисциплине. 

Издание первое. 

Ф КазНПУ 706-10-15(1) Итоговая ведомость учебных достижений по дисциплине. 

Издание первое. 

Ф КазНПУ 706-11-15 Сводная ведомость зимней сессии. Издание первое. 

Ф КазНПУ 706-12-15 Сводная ведомость летней сессии. Издание первое. 

Ф КазНПУ 706-13-15 Расписание работы Государственной экзаменационной 

комиссии. Издание первое. 



Ф КазНПУ 706-14-15  Расписание работы Государственной аттестационной комиссии. 

Издание первое. 

Ф КазНПУ 706-15-15 Транскрипт. Издание первое. 

Ф КазНПУ 706-16-15 Журнал посещаемости и успеваемости обучающихся. Издание 

первое. 

21 Ликвидация задолженности ПРО КазНПУ 0707-15 

Ф КазНПУ 707-01-15 Список обучающихся, имеющих академическую задолженность. 

Издание первое. 

22 
Контроль качества учебного 

процесса 
ПРО КазНПУ 0708-15 

Ф КазНПУ 708-01-15  График внутрикафедрального контроля. Издание первое. 

Ф КазНПУ 708-02-15(1) График открытых занятий преподавателей. Издание первое. 

Ф КазНПУ 708-02-15(2) Отзыв по результатам посещения занятий. Издание первое. 

Ф КазНПУ 708-03-15 Журнал взаимопосещения занятий преподавателями. Издание 

первое. 

23 
Организация и проведение 

профессиональной практики 
ПРО КазНПУ 0709-15 

Ф КазНПУ 709-01-15 Дневник практики бакалавриата (каз/рус). Издание первое. 

Ф КазНПУ 709-02-15 Дневник  педагогической практики магистранта. (каз/рус). 

Издание первое. 

Ф КазНПУ 709-03-15 Дневник производственной практики магистранта (каз/рус). 

Издание первое. 

Ф КазНПУ 709-04-15 Дневник исследовательской практики магистранта (каз/рус). 

Издание первое. 

Ф КазНПУ 709-05-15 Дневник  исследовательской практики докторанта (каз/рус). 

Издание первое. 

Ф КазНПУ 709-06-15 Дневник  педагогической практики докторанта (каз/рус). 

Издание первое. 

24 Трудоустройство выпускников ПРО КазНПУ 0710-15 
Ф КазНПУ 710-01-15 План по трудоустройству выпускников. Издание первое. 

Ф КазНПУ 710-02-15 Отчет по трудоустройству выпускников. Издание первое. 

25 Закупки ПРО КазНПУ 0713-15 - 

26 

Управление самостоятельной 

работой обучающихся ПРО КазНПУ 0714-15 

Ф КазНПУ 714-01-15 Дополнительный график проведения СРСП, МРСП и ДРСП. 

Издание первое. 

27 Организация летнего семестра ПРО КазНПУ 0715-15 

Ф КазНПУ 715-01-15 Журнал регистрации выдачи ведомостей рейтинга. Издание 

первое. 

Ф КазНПУ 715-02-15 Журнал регистрации выдачи ведомостей промежуточной 

аттестации. Издание первое. 

Ф КазНПУ 715-03-15  Заявление на обучение в летнем семестре (каз./рус.) . Издание 

первое. 

Ф КазНПУ 715-04-15 Направление на оплату за обучение в период летнего семестра. 

Издание первое. 



Ф КазНПУ 715-05-15 Расписание занятий дополнительного семестра. Издание первое. 

Ф КазНПУ 715-06-15 Расписание экзаменов  дополнительного семестра. Издание 

первое. 

28 

Разработка нормативно-

правовых документов, учебной 

и учебно-методической 

литературы ПРО КазНПУ 0716-15 

Ф КазНПУ 716-01-15 Обеспеченность дисциплин специальности  

и список необходимой учебной и учебно-методической литературы. Издание первое. 

(каз./рус.) 

29 
Организация и проведение 

внутреннего аудита 
ПРО КазНПУ 0801-15 

Ф КазНПУ 801-01-15 План-график проведения внутренних аудитов. Издание первое.  

Ф КазНПУ 801-02-15 Программа-отчет внутреннего аудита. Издание первое. 

Ф КазНПУ 801-03-15 Журнал регистрации и выдачи программ-отчетов внутренних 

проверок. Издание первое. 

30 Несоответствующая продукция ПРО КазНПУ 0802-15 

Ф КазНПУ 802-01-15 Акт по несоответствующей продукции. Издание первое. 

Ф КазНПУ 802-02-15 Журнал регистрации несоответствующей продукции. Издание 

первое. 

31 

Корректирующие 

предупреждающие действия ПРО КазНПУ 0803-15 

Ф КазНПУ 803-01-15  Отчет о выполнении корректирующих действий по результатам 

внутреннего аудита. Издание первое. 

Ф КазНПУ 803-02-15  Журнал регистрации несоответствий. Издание первое. 

 

 

 


