Tyitinaemeni Kajaaii gypoic pecimaeyre 0onaapi?

Enecrerinizmii, ci3 ipl IIeTeN KOMIAHUSACHIHA OHTIMENEeCYre CO3bLIFaH
KATTBIFy AaMOalIbIHAa, Kip KeJblla JKiHe KYH Karapbl apThlHA TYCKEH KeIlKaaa
KeJAIHI3. OHriMe OapbIChIHAA CI3 OCbl KbI3METKE Tamalla KeNICeTIH €H Y3IIK
MaMaH €KEeHIHI3 aHbIKTaJIca J1a, Ci3/1H CBHIPT MIlliHIHI3 OH OaranaHOaybl BIKTUMAJ.
Ocep cyx0aT anyuibl Ci3fl Keprenje-ak Oy3bpUlabl. Opl Kapaid jKaraailibl e3repry
KHABIH 00JIaIb.

Erep amam Typansl OipiHuii acep oH Oosica, oHza 0131 OHBIH KeJeci MiHe3-
KYJIBIFbIHAA O13/1€ maiga OonaThiH O1371¢ MIKIPre pacTayblH 13]I€yre ThIPhICAMBI3
KOHE, COMKECIHIIIE OKIHIIITI MYJT KETyJIep ’KOHE KeMIUIUTIKTepe KaparaHJa OHbIH
KaJbIpJIapbIHa BIKBUTACTHI YIIKSH OPEKEe aKIEHTTEY.

Kymbicka OpHaJlacy ypaiciHue KApbIM-KaTbIHACTBIH OipiHII1
MUHYTTapbIHbIH ecenteyl HR-menemkep cizaiy pe3tomMeHi30eH Qaiiabl anryaaH
Oactanaapl. COHIBIKTAH /1a OChI OIPIHIII CHIPTTAM «KE37eCyre» >KaKChl TalbIHIATy
ere MaHBBABL. Kemplmarbl YMITKEPMEH JKarjaijia CHSKTBI, OJIETTE pe3oMe
KypacTbIpyJla OHBIH MAa3MYHJIbl JKarblHa KOHUI OeJiHedl — CI3[IH JKeKe
KaCHeTTEPIHI3 JKOHE TaKipubeHisre, Oyi ce3ci3 ayphic. bipak Oys JIalbIKTHI
CBIPTKBI TYP1 — KY’KaTThl peCIMICY Typajibl YMBITYbI OUIAIPMEN/II.

Pesromeci Gap KuHaKbl peciMaenreH Gaiia NOTeHITHAIABI KYMBIC OepyIire
Ci3 Typalibl KeJiec1 KOPBIThIHIbLIAP jKacayFa KOMEKTeCe/Ii:

Ci3 cTanmapTThl KEHCE KOChIMIIIAJIAphIH Maiganana oineci3, OW1 Ke3 KelareH
OpBIHFa YMITKEpJIep YIIiH MIHACTTI TadanTapAbiH 6ipi O0JBIN TaObLIAIbI.

Ci3 nepbec oKyFa )KoHE 9JICTTEep/Il alyFa KaOlIeTTiCI3.

Ci3 akmapaTThl )KETKI3€ JKOHE Kypa aiachl3.

Ci3 GemnieKkTepre YKBINTHICHI3 )KOHE MYKHUSATCHI3.

Ci3 Tek 631HI3MIKIH FaHa €eMeC, COHBIMEH OacKaJapJblH YaKbITBIH Ja
YHEM/IEH ajachI3.

Pestome yarizepi MeH pegakTopiiapbl

MunuManasl KyMbIC ToxipuOeci Oap (HeMmece MyiaeM TIKIpuOeci >KOK)
OiTipymrire Hemece CTyACHTKE Oacka YMITKEpJIep/iH ajablHaa, KaHaal 00aIMachkiH
apHaifbl 9NeTTep MEH OuTiMaepil OUTYMEH epeKIIeNIeHY KHUBIH, COHJIBIKTaH Ci3
©31HI3 Typajbl Oepe ajaThlH MOJIMETTIH a3raHTall KeJieMi KAaHIIAJIBIKTBl YKBITITHI
’KOHE CcayaTThl peCiMICITCHI €peKIie MaHbBI3/IbI.

OcspiraH 0ailTaHBICTBl KY)KAaTTapAbl AYPHIC peciMaeyal o01eH YHPEeHY KEpek.
On ymriH, cTaHAapTTHl MOTIH peaakTopsl - MS WordTeiH KypanmapbeiH maiianaHna
oimy kepek (613 Word Typamnbl alThIll OTBIPMBI3, OlpaK KONTETCH IMyHKTTEp Oacka
Ja KyaTThl MOTIH peJakTopiiapbl YIIiH ayphic Oomanmbl, mbicaibsl Pages Hemece
Writer. backa sxarpinan, bioknot, TextEdit Hemece 6acka ykcac ©HIMMEH TiNTi
naigananyra OoJMaib).

Ochl xarmaiiga ci3fiH €Ki HyckaHbi3 O0ap: MS Word-ThiH cTaHmapTThI
yiAruiepinig OipiH KOJIJaHy HEMece Ky:KaTTapibl TOJIBIK KOJIMEH pecimiey. Erep
Ci3 OChl MOTIH PEAaKTOPIbIH KYpaJlJapblH MYJJIEM KOJJaHa ajMaraH j>Karjaanja
FaHa YJATUIepl MalganlaHyAblH MarblHAchl Oojanbl. bipak Kymrepai yHeMaeyl



KYBII, «YATUIl pe3toMeNepAiHy» 0acThl XKETICHEYUIUTIr Typajabl YMBITYFa 00J1abl —
oJlap/ibl O1p-OipiHEH allbIpy ©TE KUBIH.

Opan na yaksiTTel Word-Thl maiiianianyra yHpeHyre >KymMcaraH JTypbIC, OJ
KUBIH eMec, OIpaK OHBIH €CECIHE CI3/IH PEe3IOMEHI3NIe CI3/IIH JapaiblfbIHbI3IbIH
HIaFbUIBICYBI NTalia 001 Ibl, all KYXKaTTapbl peciMIeyY €Tl Ke3 KeNreH )karaanaa
OosamakTa Kepek 00Jabl.

Erep ci3miH yiriHiH KojJaHylaH Oacka aMalblHbI3 JKOK OoJica, OHJa
YaKbITThl «KBI3BIKTBIPAK» YJTIHI TaHJayFa >KymMcaraH *akcbl. bipak ocelFaH aa
YKBINTHI Kapay Kepek - TYpJil TYCT1 peciMjieyi O0ap xoHe op Typiii rpaduk TypiHJEr1
OeJIeKTepIMEH YITIEp/al TaH1aMaHBbI3.

bi3 Kypanasl TaHIAIBIK - 9p1 Kapail opeKeT €Ty YaKbIThbl KeJIl.

Pesromeni pecimaey

Ci3iH pe3roMeHi3/1 OKUThIH HakThl HR-MeHemkep i KaObUiaay jKoHe oM
€peKIIeNIeKTepiH 011y MyMKIH emMec, Oy KYMHs eMec.

OliTce e, Keioip >KalmbiFa KaObUIIaHFaH JKOHE OTe KapamalbiM epexesep
Oap, onapra epy Ci3iH PE3IOMEHIHI3/lI OHbl OKUTBHIH 9pOip ajgaM YIIiH TYCIHIKT1
YKOHE OPBIHJIA JKaCaMIbI.

KypbuibIM1aiiMbI3

Kympic Oepymii  ci30eH opi Kapalh KapbIM-KaTblHAC TypaJibl IIEHIM
KaObUIIayFa MUHUMYM YaKbITThI KYMCAFBICHI KeJI€/1, COHIBIKTaH 63 PE3IOMEHI3/IIH
KYPBUIBIMBIH aliKbIH OMJIACTBHIPBIHBI3. BipiHiineH, oHbIH KojieMi A4 GhopMaThIHBIH
Oip OeriHeH acmaraHbl Jja3biM. EKiHIIEH, OJ el yakbITTa IIbIFapMaIlbUIBIK
accere ykcamaybl Kepek. O31Hi3Ai OiphIHFall MOTIHII KOJIaHYJa YCTaHbBI3 KOHE
OHBI TaHOAJIAaHFaH TI3IMHIH TapMaKTapblHA aJIMaCTBIPBIHBI3.

Keuinneremis

Pestome ymriH mpudTTHl TaHIaFaHIa, OHAWIBIKKA OarmapiiaHbIHbI3. Times
New Roman, Verdana, Arial »xone Tahoma xyxaTtapasl peciMaey VIIiH €H KEH
TapasraH OOJBIN eCenTeNeTiHl Ke3IelcoK emec. JKocmapianaTelH MOTIH KeJIeMiHe
*oHe mpudThHA OaitnanbICTh - 12-14 T TaHay Kepek.

AKIIEHTTEp/I1 OpPbIH OPhIHA KOMAMBIK

CizmiH pe3toMeHi3iH JKeKe OJOKTapHBIH IYPHIC €peKIeiey oTe MaHBI3IbI.
ATaypl YIIiH HETI3T1 MOTIHHEH COJl YIKEHIpeK Mmpu(TThl mainanaHeHb3 (O1paei
ab3amrap MeH Oemmektepai  pecimuey ymiH MS  Word  ctunbnepin
naiiananbiHeiz). CoHbIMEH Olipre KapThbUlaih KOI €peKIeneyal  KOJJIaHy
naibIKThl. Hamap okpuiaThlH MpeK (KypCUBTEp) JKOHE acThblH ChI3yJaH Oac TapTy
nypeic. Pestome pecimaey yakbiThiHAa Caps Lock knaBuiiacel Typasibl YMBITY
KEpeK.

APTBIK TOXKIpUOEIEpIeH KYThlIIaMBbI3



Kecte, conni mpudrrap xoHe 0acka Ja «olIeKeiep» Typalibl YMBITBIHBI3.
XKorapbina alThUTFAaHHBIH OapiBIFBIH peCMU Ky)KaTTa MaiifanaHy OpBIHCHI3, ai
YMITKEp pe3toMeci cCoHIal O0IbIN TaObLUIa b

Kaxxerci3 kecrenepai Konnananoay Jia3biM KoHE OapiiblK pe3lOMEH1 peH MEH
HIEKTEP TOPHIMEH KECTE TYPIH/AE pEeCIMAEYre TUSHAKTHI OOJIMan bl

Aynapamsi3

MyMKiH Ci3/1 pe3lOMeH1 €Kl HYCKaja *Ki0epylH cypailibl - aFbUILIbIH KOHE
opebic. Eki pe3rome e MarbiHachl OOMBIHINA 2, pecimMeyl OOMBIHIIA J1a Typa YKcac
oonysl kepek. MyHzaa keiOip mpudtrap (Mbicansl, Arial) opbIic XKoHE aFbUIIIBIH
TUIAEpIHAC JKa3ynapbiHaa OipHemie Oacka 0o0yiybl MYMKIHJITIHE KOHLT aynapy
kepek. COHIBIKTaH ©31HI3/I1H pPEe3lOMEHI3 YIIIH OapiblK skepae Oipaeil kepiHETiH
mpudTTI TAHAAHBI3.

O31M13/11 )KaKChI KaFbIMbI3IaH KOPCETEHIK

Erep cizai Oy Typanbl cypamaca, 63 pe3toMeHi3re (poTocypeTTi KOCImaHbI3.
Erep Oy xepek Oosca, ¢doTo TaHmayra OapbiHIa abaiian KapaHbpl3. Eir yakeiTTa
meTKuUTikke 0apManp3. Ci3aiH (OTOCYpeTiHI3 KOHUIII JTyMaHHaH Kajp OoaMaysbl
KEepeK, >KOHE TeNIKY)KaTTaH >KaOBIPKAaHKbI (OTO CHSAKTHI KepiHOEyi Kepek. Opi
Kapail KapbIM-KaThIHACKa TapTaTbiH, OipaeHe Oeirapar, TIUIEKTECTIK TaOBIHBI3.
Erep ci3 e3iHi3ie Kosaitsbl (OTOHBI TamlacaHbl3, OHJAA EHITEHE KOCHaraH >KeH,
oliTnece ci3 KyTHereH, MyJjaeM 0acka acep KalIblpyFa TydeKel eTecis.

Pestome pecimaeyeri aiilakepirikTep MeH KeHeCTep
Pesrome pecimaey i pIKIIaMIalTBIH OipHEIIE TEXHUKAJBIK dJ1icTep Oap:

PeH koHe ImeKTep TOPHICHI3 KecTe KoemeriMeH opbip OJOK yIIiH o3
VAIIBIKTAphIH O€NTiien, pe3loMe MaKeTiH jkacaHbl3. HHTepHeTTe caiTTapabl
’acayja BeO-au3aiHepiep i 69pi CChl 9ICTI Mai1amaHab.

«Kazba» QyHkmusceiH maiganmanOaHp3 — Oacka (GopMarka HKCIOPTTa HEMece
Ci3/TiH pe3lOMEeHI3/1 Oa3ara KemripreHae Mocenenep maiia 60ysl MyMKiH.

TaOymsiiusiabl maliganaHyra YHPEHIHI3 JXKoHE «Impolem» TepHeciH ecci3
0acyMeH MIeTIHICTep iICTEMEH]3.

bipneit MarpiHABI OIOKTApIBI peciMaey YIIIH CTHIBACP/l Mai1aJaHbIHbI3.
CoHBIMEH TOPT CTHIIBJEH KOT OOIYHI aChI KETY OOJaIbI.

Erep cidre azmaran oOpbIH KeTmece, ajl O0apiiblK «CYIbl» CI3  aJbll
TacTaJIbIHbI3, OHJA HMIETTEPiH a3namn Kimipenhtyre 0onaasl. bipak pe3tome OJI0KTapbl
Olp OipiHEH Kepill axbIpaTa alaTblHAAl OOJIIHIEHIH MXOHE <CKAOBICTBIPBLIFAH
OoJIMaraHbIH Ka/laFallaHbl3.



Erep ci3ain pe3tomeHI3 1 mapakTaH Kell ajica, OHJa C13 TOJBIK aTbIHbI3 KOHE
OETTIH HOMIPIH Ka3bIll TOMEHI1 KOJIOHTUTYJIJIbI KOJIJTaHBIHBI3.
Pe3romeni koMmmanusira xioepy

ConbiMeH, pe3tomMe JAepiik JaibiH. OHBI  cakTay »KOHE apMaHAaraH
KOMITIaHUAFa K10epy FaHa Kanjbl. bi3 Tarbl He IcTEl anambl3?

JlypbICc caKTanMbl3

PeciMaenren KyKaTThl cakTaraHAa OfaH ©31HI3AIH (aMWIUSAHBI3 TYpiHAET1
atay OepiHi3 — ocbutaiima HR oceimaii — MeHemkep Ci3fiH (ailibIHBI3IbI
KaJFaHJIapAblH apacblHaH TaOyra oOHaili Oosanbl.  JKiOepineTiH KYXKaTThl
apXUBTEMEHI3: apXUBTHI 00CaTy — OHBI OKHTHIH aJ1aM YIIIiH 00C YaKbIT.

Pesromeni kaii ¢opmarra caktaraH aypeic? EH Kayirnci3 Hyckajgap o
.doc,.pdf xone.rtf. .docx xoHe.pages-OeH ToKipubOe kacay o3ipiie KaKeT eMec -
oy opmatrap omi a3 TapanraH. Kes kenreH karjaiiga 6acka KOMIBIOTEPE CI3/1H
PE3IOMEHI3 Kajla KepiHETIHIH TeKcepyre ThIphIChIHBI3. byt acipece MS Word 2007
*oHe Pages-TeH sKCHOpTTay JKaFaaiiapbiHa KaThICTHI.

Ci3iH pe3roMeHI3re enIKaHaai Makpoc, acipece BUPYC KIpMETEHIH kKoHe Ci3
OHBI YJIT1 PETIHJIE CaKTaMaFaHBIHBI3/IBI TEKCEPIHI3.

O31Mi3]11 TeKCcepenik

ANpIMEeH OachIll IIBIFAPBIHBI3 JKOHE XaThIHBI3 Karas[a Kajail KepiHEeTiHiH
kepiHi3. Keline sxpanaa OapibIFbl )KaKChl, all 6acna TypiHae MyJaeM KopiHOeHTiH
XKarmaimap Oonanel. AWTHakmibl, cyx6artka jkoHe boc opbeiHAap >KopMeHKeciHe
PE3IOMEHI3/IIH 0acra KemrpMeciH aay/ibl YMBITIIaHbI3.

Ci3miH pe3roMeHI3 YKBITITH JKOHE TYCIHIKTI >Ka3blUIFaHbIHA CEHIMII 00y
YIIiH, OHBI Oipeyre KepceTiHi3 (aTa-aHaHbI3FA, aFaHbI3Fa, OMKEHITe HeMece
xonmaceiHbizFa). ChIpTaH JKaHAa Ke3Kapac OChIFaH JeHiH Ke3re KepiHOereH
KEeMIIUTIKTEeP1 )KOHIEyTe KOMEKTECEe/I1.

XKonnama xoHe cebemn xaT

Pestomenizai kabarrackan daiameH xiOepreHae, Kojjama XarT jKa3yFa
yMBITHAHbI3. byl kommanus TanaObl OojFaH jKarjmaima, ceOem XaTThl MIiHACTTI
TYpZE ka3y Kepek. bipak ocwl »karmaiiia Ci3[liH OpeKeTiHI3 OPBIHIBI 00JIaabl — Ci3
OHBI ©3 €PKiHI3 OOWBIHINA J1a JKa3a anackl3. bipak ecte cakTaHbI3, cebem XaT xKa3y —
pesroMere KaparaHja J1a eTe KypAedl Hopce, KOHE Jie erep ci3 e3IHI3AIH
OJIETTEpIHI3re CeHIM/I1 O0JIMacaHbI3, OHBI )ka30ail-aK KOMBIHBI3.

O31HI3 Kepilm TYpChI3, €rep KOMIIBIOTEPHl JKaKChl OUICEHI3 JKOHE OFaH
HIBIFAPMAIIBUIBIK KapacaHbl3, COHBIMEH epekeNiepiH Oy30acaHbI3, pe3IOMEH1 JYPhIC
peciMaey TYK Te€ KUbIH emec. JKYMBIC 13/1€y/1€ COTTLIIK TIICHMIH.



