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Положение  

об организации и проведении научно-практических конференции 

 

 

1. Общие положения 

 

1. Настоящее Положение об организации и проведении научно-

практических конференции (далее – Положение) определяет порядок организации 

и проведения научно-практических конференции в некоммерческом акционерном 

обществе «Казахский национальный педагогический университет имени Абая» 

(далее – Общество).       

2. Научно-практические конференции проводятся в целях дальнейшего 

развития образовательного процесса, научных исследований, инновационной 

деятельности Общества по приоритетным и перспективным направлениям науки, 

а также развития практической и научной подготовки качественного контингента, 

развития республиканской и международной мобильности преподавателей и 

научных сотрудников Общества.           

3. Положение предназначено для использования всеми подразделениями 

Общества, планирующими и осуществляющими проведение и организационно-

техническое сопровождение научно-практических конференций.   

4. Изменения в Положении утверждаются решением Правления Общества. 

5. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом  

Республики Казахстан «Об образовании» от 27 июля 2007 года № 319-III, Закон 

РК «О Науке» от 18 февраля 2011 года, № 407-IV ЗРК, Закон РК «О науке и 

технологической политике» от 1 июля 2024 года № 103-VIII ЗРК.    

6. Уставом Общества, Концепцией развития высшего образования и науки в  

Республике Казахстан на 2023 - 2029 годы, Программой развития НАО «Казахский 

национальный педагогический университет имени Абая» на 2023-2029 годы, 

Академической политикой и другими нормативными документами Общества.                                 

7. В настоящем Положении использованы следующие термины, 

определения:                        

1) научно-практическая конференция – организационная форма публичного 

обмена мнениями специалистов конкретной сферы научной либо практической 

деятельности. Предполагает проведение интерактивных форм воздействия 

участников конференции в виде «круглых столов», «практических семинаров», 

«трейнингов» и др.           

   

 

2. Планирование научно-практических конференций 

 

8. Кафедры, структурные подразделения Общества представляют 

информацию о планируемых научно-практических конференциях на учебный год 

в Управление научно-исследовательских работ (далее – Управление НИР) и по 

подготовке научных кадров при Департаменте науки (приложение-1).    
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9. Управление НИР и подготовки научных кадров на основе информации о 

планируемых научно-практических конференциях формирует План проведения 

научно-практических конференции Общества. 

10. План проведения научно-практических конференции Общества     

утверждается проректором по исследовательской деятельности и инновации 

Общества. 

11. Научно-практическая конференция, не включенная своевременно в  

План проведения научно-практических конференций Общества должна быть 

согласована с проректором по исследовательской деятельности и инновации 

посредством направления ему служебной записки не позднее, чем за один месяц 

до даты проведения конференции, и дополнительно внесено в План  Общества. 

12. В случае изменения сроков проведения конференции или не проведения 

конференции, включенного в Общества председателем Оргкомитета направляется 

служебная записка на имя проректора по исследовательской деятельности и 

инновации с пояснениями. 

13. Утвержденный План Общества размещается на сайте Общества в 

разделе «Наука».    

14. В рамках празднования Дня работников науки РК факультеты/институт  

формируют план мероприятий по проведению Декады науки, утверждаемый 

деканом факультета, и представляют его в управление НИР и по подготовке 

научных кадров до 25 марта текущего года (приложение-2).         

 

 

3. Организация работы по подготовке научно-практической конференции 

 

15. Решение о проведении международных, республиканских, 

междувузовских и университетских конференций принимается Ученым советом 

Общества или факультетов/институт и утверждается приказом Председателя 

Правления-Ректора Общества. 

16. Департамент науки: 

1) формирует план проведения научно-практических конференции 

Общества; 

2) осуществляет регистрацию научно-практической конференции в 

электронном журнале с присвоением регистрационного номера; 

3) рассматривает и утверждает программу научно-практической 

конфренции; 

4) контролирует отчетность о проведении научно-практической 

конференции. 

17. Кафедра, структурное подразделение: 

1) разрабатывает план мероприятий по подготовке и проведению научно-

практической конференции,  в котором указывается ответственный за 

определенный этап мероприятия и сроки выполнения этого этапа; 

2) составляет предварительную смету расходов (если мероприятие имеет 

финансирование) на проведение мероприятия с указанием источника 

финансирования; 
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3) определяет состав организационного комитета, далее по тексту 

именуемого «Оргкомитет» научно-практической конференции. Руководство 

работой Оргкомитета осуществляет его председатель. Председателем 

Оргкомитета назначается специалист по профилю Общества в данном научном 

направлении, имеющий опыт организаторской работы. Ответственным 

секретарем Оргкомитета назначается специалист подразделения, отвечающий за 

проведение научно-практической конференции. Оргкомитет собирается для 

обсуждения вопросов, принятия решений и организационных работ, связанных с 

подготовкой и проведением мероприятия в соответствии с утвержденным планом; 

4) готовит проект приказа о проведении научно-практических 

конференций. 

18. Оргкомитет научно-практической конференции: 

1) осуществляет общее руководство мероприятием, разрабатывает текст и 

опеспечивает рассылку информационного письма участникам; 

2) рассылает заявку участника и программу научно-практической 

конференции; 

3) организует сбор материалов мероприятия для публикации в сборниках 

материалов докладов и выступлений; 

4) обеспечивает подготовку сборников, а также раздаточных материалов 

для участников научно-практической конференции; 

5) проводит регистрацию участников; 

6) распространяет среди участников методические материалы, рекламную 

информацию Общества и другую литературу по теме научно-практической 

конференции; 

7) ведет учет и принимает меры по ликвидации замечаний по вопросам 

подготовки и проведения научно-практической конференции; 

8) контролирует оценку докладов участников по принятым критериям; 

9) отчитывается о проведении научно-практической конференции на 

Ученом Совете факультета/института (по решению Ученого Совета Общества); 

10) организует проведение экскурсий для участников мероприятия.  

 

 

4. Основные материалы по организаций и проведению научно-практической 

конференции 

 

19. Информационное письмо:  

1) информационное письмо оформляется Оргкомитетом с целью 

информирования и привлечения к участию специалистов заинтересованных вузов 

и научных организаций. В нем отражается тематика, цели, основные направления 

и формы работы данного мероприятия. Указываются сведения об его 

организаторах, спонсорах, сроки преставления докладов, предложений и заявок 

для участия, требования к оформлению материалов, место и время проведения 

мероприятия, конткатные данные.  

20. Рассылку информационного письма рекомендуется производить за три 

месяца до начала мероприятия по предварительно разработанному списку. 
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21. Пригласительный билет рассылается потенциальным участникам 

мероприятия Оргкомитетом согласно принятому списку участником. Форма 

пригласительного билета принимается Оргкомитетом.  

22. Заявка на участие в конференции: 

1) участники направляют и Оргкомитет (лично или по почте) заявку на 

участие в мероприятии. 

2) в заявке должны быть указаны: фамилия, имя, отчество участника, 

гражданство, место работы, должность, ученая степень, звание, адрес, конткные 

телефоны, e-mail, тема сообщения, указания на необходимые для демонстрации 

материалов доклада технические средства и другие сведения по запросу 

Оргкомитета. 

23. Программа научно-практической конференции разрабатывается 

Оргкомитетом и руководителями секций.  

 

 

5. Смета расходов на проведение научно-практической конференции 

 

24. Финансирование научно-практических конференций осуществляется 

исходя из источников финансирования научно-исследовательской деятельности 

Общества. Источниками финансирования могут быть: 

1) средства бюджетов всех уровней; 

2) добровольные пожертвования физических и юридических лиц; 

3) внебюджетные средства Общества;    

4) организационные взносы (поступление денежных средств за участие в 

научно-практической конференции производится безналичной оплатой на 

расчетный счет Общества). 

25. Для финансирования проведения научно-практической конференции со  

стороны Общества кафедры, структурные подразделения представляют заявку о 

планируемых мероприятиях в Управление экономического планирования и 

анализа ежегодно до 25 сентября.    

26. Основанием для финансирования научно-практической конференции 

является смета расходов, подготовленная Оргкомитетом, согласованная с 

Управлением экономического планирования и анализа и проректором по  

финансам и развитию инфраструктуры. Смета расходов утверждается 

проректором по исследовательской деятельности и инновации не позднее чем за 

месяц до проведения научно – практической конференции.      

 

 

6. Издание материалов 

 

27. Согласно плану подготовки и проведения научно-практической 

конференции могут быть изданы сборники материалов докладов, электронные 

сборники. Представляемые материалы для опубликования и выступления должны 

соответствовать требованиям к их оформлению.       

28. Публикации материалов выступлений участников научно- практической 

конференции осуществляются, как правило, на основе заявки на участие в 
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мероприятии. Материалы, представленные позднее срока, указанного в 

информационном письме мероприятия, не рассматриваются. Сборники 

материалов рассылаются оргкомитетом участникам или выдаются в первый день 

работы. 

29. Сборники материалов докладов могут издаваться и по окончании 

мероприятия. При подготовке сборника материалов по итогам мероприятия в него 

включаются сообщения участников, как правило, наиболее соответствующие 

целям и задачам мероприятия. Кроме твердых изданий по решению Оргкомитета 

возможен выпуск электронных версий материалов мероприятия.  

30. Организаторы научного мероприятия имеют право не публиковать 

статьи, не отвечающие тематике мероприятия, не оформленные в соответствии с 

требованиями Оргкомитета. 

 

 

7. Отчетность 

 

31. После проведения научно-практической конференции председатель 

Оргкомитета (ответственный за мероприятие) в течение десяти дней со дня 

завершения мероприятия должен предоставить в Управление НИР и по 

подготовке научных кадров при Департаменте науки отчет о проведении научно-

практической конференции. 

32. Управление НИР и по подготовке научных кадров:  

1) формирует годовой план проведения научно-практических конференций 

Общества; 

2) формирует общий отчет по всем проведенным научно-практическим 

конференциям;  

3) анализирует результаты планирования и отчетности по научно-

практическим конференциям; 

4) подготавливает предложения по совершенствованию методики 

проведения научно-практических конференций в Университете. 

 

 

8. Заключительные положения 

 

33. Настоящее Положение является частью организационного обеспечения 

работы с персоналом в Обществе. 

34. Функция контроля за исполнением настоящего Положения возлагается 

на начальника Управления по подготовке научных кадров при Департаменте 

науки, который обеспечивает его доведение до подчиненых работников и 

заинтересованных должностных лиц Общества, контроль за исполнением и 

своевременную актуализацию положения.         
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Приложение 1 

 

              «УТВЕРЖДАЮ»  

                                           Проректор по исследовательской  

                                  деятельности и инновациям  

Казахского национального педагогического  

                                                    университета имени Абая, доктор PhD  

                                       ___________________ Е. Султан  

                           «_______»________20__ г. 
 

 

ПЛАН  

ПРОВЕДЕНИЯ МЕЖДУНАРОДНЫХ, РЕСПУБЛИКАНСКИХ  НАУЧНО– 

ТЕОРЕТИЧЕСКИХ И НАУЧНО– ПРАКТИЧЕСКИХ КОНФЕРЕНЦИЙ 

 

в НАО «Казахский национальный педагогический университет имени Абая» 

на 20__/ 20__ учебный год  

 

№ Дата  

проведения 

Наименование 

мероприятия 

Ответственные 

за проведение 

Число 

участ. / 

в т.ч. 

заруб. 

Источник 

финансирова

ния (указать 

необходимые 

расходы) 

Организация 

партнер 

месяц 

       

 

   

 

Декан факультета                                                                                                          ФИО 
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Приложение 2 

 

 

                                        «УТВЕРЖДАЮ»  

                                                                           Декан ________________ факультета                                                         

                                                _____________Ф.И.О.                                                   

                                                      «_______»________20__ г. 
 

 

 

План проведения мероприятий Декады науки 

(название факультета/института)    

на 20__/ 20__ учебный год      

 

№ пп Дата проведения Наименование и 

вид мероприятия 

Ответственные 

за проведение 

Место 

проведения  

      

     

  

      

Заместитель декана по научной  

работе и международному сотрудничеству                                                                 ФИО 


