КазНПУ имени Абая. Департамент информатизации образования. 

Служебное. После выполнения, заявка сдаётся в бухгалтерию или хранится в соответствующем отделе департамента.

	ЗАЯВКА  № ______ на техническое обслуживание техники и установке программных средств, локальной сети, Интернет и других услуг департамента
	АКТ установки № _____
запасных частей, комплектующих и расходных материалов


Прошу  _________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
	Марка / модель техники
	

	Инвентарный N техники
	

	Подразделение/Факультет 
	

	кафедра/отдел
	

	№, адрес уч.корпуса 
	

	№ кабинета
	

	Телефоны: город., моб. 
	

	Кто подал заявку: 
          должность, ФИО
	

	Принял заявку:  ФИО
	

	Дата, время приема заявки
	


О выполнении заявки:                -   выполнено


-    не выполнено
Причины невыполнения:   ________________________________________________________
Установленные комплектующие, периферийные устройства и расходные материалы:
	№
	наименование
	Кол-во
	состояние

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Работу  сдал:     1. ___________________ _________________________ ___________________ 

Должность


 Фамилия И.О. 




подпись

                             2.*___________________ _________________________ ___________________ 

Материальное ответственное лицо
 Фамилия И.О. 




подпись

     3. ___________________ _________________________ ___________________ 

Должность руководителя

 Фамилия И.О. руководителя



подпись

Работу  принял: 1. ___________________ _________________________ ___________________ 

Должность


 Фамилия И.О. 




подпись

                              2. ___________________ _________________________ ___________________ 

Должность руководителя

 Фамилия И.О. руководителя



подпись

Дата __________________
* При выдаче расходных материалов, установке нематериальных активов

